Procedura organizacji realizacji obowigzku nauki poza szkota.

Podstawa prawna:

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59) — art. 37.

Rozporzadzenie z dnia 11 sierpnia 2016r. Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania
sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych; Dz. U. Nr 2016, poz. 1278).

Rozporzadzenia MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych.

Cel procedury.

Celem procedury jest ustalenie kolejnosci dziatan dyrektora szkoty przy organizowaniu realizacji
obowigzku nauki poza szkota.

Zakres procedury.

Procedura swym zakresem obejmuje dyrektora X LOD w Gdansku oraz nauczycieli

i wychowawcow.

Rozdziat 1
PROCEDURA

Na wniosek rodzicéw/ prawnych opiekunéw dyrektor moze zezwolié¢, w drodze decyzji, na
spetnianie przez ucznia obowigzku nauki, o ktérym mowa w art. 37 ust. 1, poza szkota.
Zezwolenie, o ktdrym mowa w pkt. 1, moze by¢ wydane przed rozpoczeciem roku szkolnego
albo w trakcie roku szkolnego, jezeli:
Szkota, do ktdrej uczen zostat przyjety, znajduje sie na ternie wojewddztwa, w ktorym
zamieszkuje uczen.
Do wniosku o wydanie zezwolenia dotgczono:
e opinie publicznej poradni psychologiczno- pedagogicznej, ( w roku szkolnym nie
obowigzuje- Rozporzadzenie MEN z 12 sierpnia 20207r.)
e oswiadczenie rodzicodw o zapewnieniu dziecku warunkéw umozliwiajacych realizacje
podstawy programowej obowigzujgcej na danym etapie edukacyjnym,
e zobowigzanie rodzicéw do przystepowanie w kazdym roku szkolnym przez ucznia
spetniajgcego obowigzek nauki do rocznych egzaminéw klasyfikacyjnych, o ktérych
mowa w rozdziale 1, pkt. Il
Uczen spetniajgcy obowigzek nauki poza szkotg uzyskuje roczne oceny klasyfikacyjne na
podstawie rocznych egzaminow klasyfikacyjnych z zakresu czesci podstawy programowe;j
obowigzujgcej na danym etapie edukacyjnym, uzgodnionej na dany rok szkolny z dyrektorem
szkoty. Egzaminy przeprowadzane dla ucznia nie obejmujg obowigzkowych zajec
edukacyjnych z wychowania fizycznego oraz dodatkowych zaje¢ edukacyjnych. Uczniowi
takiemu nie ustala sie oceny z zachowania. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie zgodnie
z art. 44 | ustawy o systemie oswiaty i przepisami wydanymi na podstawie art. 44 zb ustawy o
systemie oswiaty.
Roczna i koicowa klasyfikacja ucznia spetniajgcego obowigzek nauki poza szkotg, a takze
rodzic takiego ucznia moze korzystac ze wsparcia szkoty, obejmujacego:


https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-tekst-jedn.-dz.u.-z-2019-r.-poz.-1148-13734.html
https://www.portaloswiatowy.pl/organizacja-pracy/ustawa-z-dnia-14-grudnia-2016-r.-prawo-oswiatowe-tekst-jedn.-dz.u.-z-2019-r.-poz.-1148-13734.html#c_0_k_0_t_0_d_0_r_2_o_0_a_37_u_0_p_0_l_0_i_0
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Prawo uczestniczenia w szkole w nizej wymienionych zajeciach po wczes$niejszych
uzgodnieniach i wyrazonej zgodzie przez dyrektora:
e dodatkowe zajecia edukacyjne,
e zajecia prowadzone w ramach pomocy psychologiczno- pedagogicznej,
e zajecia rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia uczniéw w celu ksztattowania ich
aktywnosci i kreatywnosci,
® zajecia z zakresu doradztwa zawodowego;
Zapewnienie dostepu do:
e materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢éwiczeniowych,
e pomocy dydaktycznych stuzgcych realizacji podstawy programowej znajdujacych sie
w zasobach szkoty,
e udziatu w konsultacjach umozliwiajgcych przygotowanie do rocznych egzaminéw
klasyfikacyjnych;
Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt. |, nastepuje:
Na wniosek rodzicow lub na wniosek petnoletniego ucznia.
Jezeli uczen z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystgpit do rocznych egzaminéw
klasyfikacyjnych, o ktérych mowa w pkt. Ill, albo nie zdat rocznych egzaminow
klasyfikacyjnych, o ktérych mowa w pkt. Ill.
W razie wydania zezwolenia z naruszeniem prawa.
Uczen spetniajgcy obowigzek nauki poza szkotg po otrzymaniu promocji do klasy
programowo wyzszej lub Swiadectwo ukonczenia szkoty otrzymuje Swiadectwo szkolne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa (podstawa: Ustawa o systemie oswiaty art. 44q,
ust. 1).
Nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany uzgodni¢- na dany rok szkolny- z rodzicami ucznia/
uczniem petnoletnim zakres czesci podstawy programowej obowigzujgcej na danym etapie
ksztatcenia, z ktdrej uczen bedzie egzaminowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe art.37 ust. 4 oraz rozporzadzenia MEN z
dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
w szkotach publicznych.
Roczna i koricowa klasyfikacja ucznia jest przeprowadzana zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
Komunikacja w szkole odbywa sie przez GPE, platforme TEAMS, drogg mailowg oraz
telefonicznie w godzinach pracy szkoty.

Rozdziat 2
SESJE EGZAMINACYJNE

Na poczatku kazdego roku szkolnego, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia danego roku,
wicedyrektor szkoty ustala terminy sesji egzaminacyjnych (pisemnych i ustnych)
przewidzianych dla ucznidw realizujgcych obowigzek nauki w ramach spetniania obowigzku
nauki poza szkofta.
Egzaminy klasyfikacyjne pisemne i ustne:
1. Organizowane mogg by¢ w dni powszednie, na terenie szkoty.
2. Egzaminy pisemne i ustne poza wyznaczonymi terminami w uzasadnionych przypadkach
moga by¢ zorganizowane w innym dniu za zgodg dyrektora szkoty.
3. Szczegdty dotyczace organizacji egzamindw poza sesjg egzaminacyjng zawarte sg
w rozdziale 3 niniejszego regulaminu.
4. W pierwszej kolejnosci uczen zdaje egzamin pisemny, nastepnie egzamin ustny.
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Wychowawca przekazuje informacje o terminach egzamindw klasyfikacyjnych uczniom, ich
rodzicom oraz nauczycielom komunikatem przez e-dziennik.

Zgodnie z § 15 pkt 8 Rozporzadzenia MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych przewodniczacy
komisji (dyrektor) uzgadnia z uczniem, o ktérym mowa w art. 37 ust. 4 oraz art. 164 ust. 3 i 4
ustawy- Prawo oswiatowe oraz jego rodzicami liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uczen
moze przystgpi¢ do egzamindw klasyfikacyjnych w ciggu jednego dnia.

Egzamin klasyfikacyjny nie obejmuje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych: wychowanie
fizyczne oraz dodatkowych zaje¢ edukacyjnych ( podstawa: Rozporzadzenia MEN z dnia 22
lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy

w szkotach publicznych art. 15 ust. 4.

Uczniowi spetniajgcemu obowigzek nauki poza szkotg nie ustala sie oceny z zachowania,
zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r.- Prawo Oswiatowe art. 37 ust. 4.

Zgodnie z Rozporzadzenia MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania i
promowania ucznidéw i stuchaczy w szkofach publicznych art. 15 ust. 6 egzamin klasyfikacyjny
przeprowadza komisja, w sktad ktérej wchodza:

dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty- jako przewodniczacy
komisji,

nauczyciel zaje¢ edukacyjnych, z ktérych przeprowadzany jest egzamin;

W czasie egzaminu klasyfikacyjnego mogg by¢ obecni- w charakterze obserwatoréw- rodzice
ucznia.

Ocena z egzaminu klasyfikacyjnego jest oceng koricowg, widniejgcg na swiadectwie.
Egzamin klasyfikacyjny sktada sie z dwdch czesci: pisemnej i ustne;j .

Arkusz egzaminacyjny na egzamin pisemny przygotowuje nauczyciel danego przedmiotu .
Arkusz moze zawiera¢ pytania zamkniete i/ lub otwarte. llo$¢ i rodzaj pytan ustala nauczyciel
w zaleznosci od obszernosci zakresu materiatu.

Egzamin ustny przeprowadzany jest w nastepujacej formie: uczen losuje zestaw pytan
sposréd przygotowanych minimum trzech zestawoéw.

W trakcie egzaminu klasyfikacyjnego sporzadzany jest protokét zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Rozdziat 3
EGZAMIN POPRAWKOWY

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu klasyfikacyjnego przeprowadza
sie w szkole egzamin poprawkowy w ostatnim tygodniu ferii letnich.
Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoty do dnia zakonczenia rocznych
zajec¢ dydaktyczno- wychowawczych.
Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja, w ktérej sktad wchodza:
dyrektor szkoty albo nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty- jako przewodniczacy
komisji,
nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne,
nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne;
Z egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokdt, zawierajacy:
nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,
imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji,
termin egzaminu,
imie i nazwisko ucznia,



zadania egzaminacyjne,

ustalong ocene klasyfikacyjng;

Do protokotu dotgcza sie odpowiednio pisemne prace ucznia, zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia i zwieztg informacje o wykonaniu przez ucznia zadania praktycznego.
Protokdt stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

Rozdziat 4
EGZAMIN POZA SESJA

Decyzje o zorganizowaniu egzaminu klasyfikacyjnego poza sesjg podejmuje dyrektor szkoty
w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek rodzica/ petnoletniego ucznia.
Whiosek , o ktérym mowa w rozdziale 4 pkt |, moze by¢ ztozony przez rodzica/ petnoletniego
ucznia osobiscie, drogg pocztowa lub elektronicznie przez GPE.

Dyrektor rozpatruje wniosek , o ktérym mowa w rozdziale 4 pkt |, w ciggu 7 dni od daty jego
wptyniecia i informuje rodzica/ petnoletniego ucznia oraz nauczyciela przeprowadzajgcego
egzamin klasyfikacyjny o jego rozstrzygnieciu.

Rozdziat 5
OBOWIAZKI WYCHOWAWCY

Wychowawca przyjmuje od nauczycieli nastepujgce dokumenty:

podstawe programowa ksztatcenia ogdlnego nauczanego przedmiotu,

wymagania edukacyjne- dla kazdego przedmiotu,

przyktadowe zadania/ zagadnienia na egzamin pisemny (o ilosci decyduje nauczyciel
przedmiotu), pytania muszg by¢ tak skonstruowane, aby uwzgledniac tresci przewidziane
przez podstawe programowa,

zagadnienia na egzamin ustny;

Wychowawca powyzsze dokumenty przekazuje rodzicom/ petnoletniemu uczniowi do dnia
15 pazdziernika kazdego roku szkolnego.

Wychowawca:

Informuje rodzicow/ ucznia o zajeciach edukacyjnych, z ktérych przeprowadzony bedzie
egzamin klasyfikacyjny.

Odpowiada za wtasciwg organizacje i przebieg sesji egzaminacyjnej.

Wspodtpracuje z rodzicami i uczniem, wspiera ich w procesie edukacji, doradza w kwestii
przystepowania do poszczegélnych egzaminéw klasyfikacyjnych, pomaga w realizowaniu
obowigzku nauki poza szkotg na réznych ptaszczyznach.

Podaje do wiadomosci ucznidw i ich rodzicdw terminy konsultacji nauczycieli poprzez e-
dziennik.

Rozdziat 6
OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

Nauczyciel do dnia 30 wrzesnia przygotowuje nastepujgce dokumenty zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa:

1. podstawe programowg ksztatcenia ogdélnego nauczanego przedmiotu,

2. wymagania edukacyjne- dla kazdego ucznia,
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3. przyktadowe zadania/ zagadnienia na egzamin pisemny (o ilosci decyduje nauczyciel
przedmiotu), zagadnienia muszg by¢ tak skonstruowane, aby uwzglednia¢ tresci
przewidziane przez podstawe programowa,

4. zagadnienia na egzamin ustny;

Tydzien przed wyznaczonym terminem egzaminu nauczyciel przedktada wicedyrektorowi

przygotowane zestawy egzaminacyjne: czes¢ pisemna i cze$¢ ustna.

Nauczyciel ustala ocene koricowg z egzaminu pisemnego i ustnego na podstawie obiektywnej

oceny, wedtug wczesniej przyjetych kryteridow i wymagan edukacyjnych.

Nauczyciel wpisuje roczng ocene klasyfikacyjng do e- dziennika.

Zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,

klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (§ 15, pkt 10)

z kazdego przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego nauczyciel zobowigzany jest

sporzadzi¢ protokdt zawierajacy w szczegdélnosci:

nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji,

termin egzaminu,

imie i nazwisko ucznia,

zadania egzaminacyjne,

ustalong ocene klasyfikacyjng;

Do protokotu dotfacza sie odpowiednio pisemne prace ucznia, zwieztg informacje

o ustnych odpowiedziach ucznia i zwieztg informacje o wykonaniu przez ucznia zadania

praktycznego. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia (podstawa:

Rozporzadzenie MEN z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania, klasyfikowania

i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych, § 15 pkt 11.

Po przeprowadzeniu egzaminu nauczyciel sktada petng dokumentacje (arkusz egzaminacyjny

wraz z protokotem) u wicedyrektora szkoty.

Nauczyciel ma 3 dni robocze na sporzadzenie i zdanie petnego protokotu z egzaminu

klasyfikacyjnego po zakoriczonym egzaminie (pisemnym i ustnym).

Nauczyciel ma obowigzek przeprowadza¢ konsultacje przedmiotowe z uczniem na terenie

szkoty lub zdalnie online po wczesniejszym umaodwieniu sie wedtug swoich mozliwosci

czasowych oraz kolejnosci zgtoszen ucznidw.

Nauczyciel jest w statym kontakcie z uczniem i jego rodzicami.

Nauczyciel zapoznaje sie z powyzszymi zasadami i potwierdza to wtasnorecznym podpisem.

NouhswNR

Rozdziat 7
OBOWIAZKI UCZNIA | RODZICA

Rodzic/ uczen jest zobowigzany do regularnego sprawdzania wiadomosci na e-dzienniku.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodczytane wiadomosci przez rodzica/ ucznia oraz
za zwigzane z tym konsekwencje.

Uczen zobowigzany jest zda¢ egzamin klasyfikacyjny pisemny i ustny z danego przedmiotu
zgodnie z obowigzujgcym prawem oswiatowym, a takze biorgc pod uwage zapisy rozdziatu 2
niniejszego regulaminu.

W przypadku checi uczestnictwa w konsultacjach z nauczycielem danego przedmiotu uczen
zobowigzany jest zapisac sie na nie poprzez e-dziennik kierujgc swojg prosbe bezposrednio
do nauczyciela.

Termin oraz zakres konsultacji ustala nauczyciel informujgc o tym ucznia oraz wychowawce
przez e- dziennik w miare wolnego najblizszego terminu konsultacji.



VI. Uczen ma obowigzek zdaé wszystkie roczne egzaminy klasyfikacyjne do dnia zebrania rady
pedagogicznej klasyfikacyjne;j.

VII. Dla uczniéw realizujgcych obowigzek nauki poza szkotg organizowane sg przez szkote
warsztaty przedmiotowe/tematyczne oraz wycieczki szkolne, o czym uczniowie i rodzice
informowani sg przez e-dziennik.

VIII. Decyzje o udziale ucznia w zajeciach innych niz przewiduje prawo o$wiatowe na terenie
szkoty i poza terenem szkoty, a takze warsztatach przedmiotowych/ tematycznych oraz
wycieczkach szkolnych podejmuje dyrektor szkoty lub jego zastepca.

IX. Uczniowie realizujgcy obowigzek szkolny poza szkotg nie biorg udziatu w zajeciach
edukacyjnych, podczas ktérych realizowana jest podstawa programowa oraz w zajeciach
opiekunczych.

X. Uczen moze uczestniczy¢ w konkursach i olimpiadach przedmiotowych zgodnie
z wymaganiami regulaminu organizatora konkursu lub olimpiady.

XI. Uczen moze korzystaé ze szkolnej biblioteki i jej zasobdw.
XIl. Podczas ostatniego egzaminu klasyfikacyjnego, uczen jest zobowigzany do zwrotu
wypozyczonych ze szkoty podrecznikéw, ksigzek, tabletéw, pomocy dydaktycznych.
XIII. Rodzic/ uczen jest w statym kontakcie z nauczycielami.
XIV. Rodzic/ uczen zapoznaje sie z powyzszym regulaminem i potwierdza to wtasnorecznym
podpisem.
Rozdziat 8

POSTANOWIENIA KONCOWE
Uczen spetniajgcy obowigzek szkolny poza szkotg powinien:

e by¢ wpisany do ksiegi ewidencji uczniéw (art. 16 ust. 8 Ustawy o Systemie Oswiaty) z oznaczeniem,
ze spetniania obowigzek poza szkotg i wskazaniem zezwolenia dyrektora szkoty, na podstawie
ktorego spetnia obowigzek w tej formie (§ 4 ust. 2 pkt 2e i § 5 ust. 2 pkt 2b rozporzadzenia MEN z 29
sierpnia 2014 r.),

e miec zatozony arkusz ocen ucznia (§ 15 ust. 1 rozporzadzenia MEN z 29 sierpnia 2014 r.),
e mie¢ udokumentowane protokotami przystepowanie do egzaminow.

Dyrektor szkoty ma prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie, w sytuacjach
wynikajgcych z ustawodawstwa oswiatowego a takze zmian organizacji pracy szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2020 r. i obowigzuje w roku szkolnym 2020/2021.

Opracowata Zastepca Dyrektora Szkoty- Anna Nieradko

Zatwierdzit Dyrektor Szkoty- Anna Meller



