Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 1/2022

REGULAMIN

udzielania przez X Liceum Ogoélnoksztatcacego Dwujgzycznego w Gdansku zaméwien o wartosSci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zl.

§1.
Postanowienia ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130
000 ztotych (bez podatku od towardw i ustug), w tym takze zamoéwien realizowanych etapami lub w
czesciach, przy facznej ich wartosci do kwoty 130 000 ztotych (bez podatku od towaréw i
ustug).

Regulamin nie ma zastosowania do zamowien na ustugi $wiadczone przez osoby fizyczne na
realizacj¢ zadan ustawowych X Liceum Ogolnoksztatcacego Dwujezycznego w Gdansku.

. Zasady okre$lone niniejszym Regulaminem majg zapewni¢ Zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty i dokonanie wydatku publicznego, przestrzegajac zapisow art. 44 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. 2021 poz. 305)

. Warto$¢ szacunkowg zamowienia okresla si¢ bez podatku od towaréw i ustug (VAT) z nalezyta
starannos$cig.

§ 2.
. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a) Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy.

b) Usludze — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 7
ustawy PZP;

c) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych z p6zniejszymi zmianami;

d) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktorej przedmiotem dziatalnosci sg dostawy
lub ustugi;

e) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ X Liceum Ogolnoksztatcagcego Dwujezycznego w
Gdansku (zwang szkota), dla wszystkich zakupow dokonywanych na rzecz szkoty;

f) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora X Liceum
Ogolnoksztatcacego Dwujezycznego w Gdansku lub osobe dziatajacg na podstawie upowaznienia
Dyrektora.

g) Zaméwieniu —nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, czyli umowe odptatng zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ushugi lub dostawy.

h) Regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

i) Upowaznionym pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika gospodarczego lub osoba
dziatajaca na podstawie upowaznienia Dyrektora szkoty, ktora odpowiada za przeprowadzenie
postepowania.
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§ 3.

Szacowanie wartosci zamowienia

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
130000 zt., moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych Regulaminem.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegOtowy nalezy przestrzegac
przepisow Rozdziatu 5 Ustawy PZP.
Zamawiajacy ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw wystepuje jedno zamowienie, czy tez
odrebne zaméwienia, biorgec pod uwage taczne spelnienie nastepujacych kryteridw:
a) tozsamo$¢ przedmiotowa zamédwienia (ustugi, dostawy tego samego rodzaju i 0 tym samym
przeznaczeniu);
b) tozsamos$¢ czasowa zamédwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym Samym czasie);
C) tozsamos$¢ podmiotowa zamowienia (mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego
Wykonawcg).
Podstawa obliczenia warto$ci Zamowienia na dostawy lub ustugi — jest warto$¢ rynkowa Zaméwienia.

§ 4.
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego ponizej kwoty 130 000 zl.

Zamowien dokonuje si¢ z przestrzeganiem zasad celowosci, legalnos$ci 1 gospodarnosci.

Decyzja 0 udzieleniu zamowienia nalezy do Kierownika Zamawiajacego.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamowienia, nalezy przestrzegac
przepisow ustawy PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w celu
unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy PZP.

Dostawy lub ustugi o wartosci do 10 000 z1, dokonywane sg w oparciu o zapytanie, ktore moze by¢
sktadane w formie ustnej, osobiscie lub telefonicznie, albo w oparciu o informacje uzyskane
z folderow reklamowych lub stron internetowych. Zamowienia o tej wartosci moga by¢ realizowane
rowniez poprzez nabycie w miejscu, w ktorym wykonawca oferuje dostawy lub ustugi. Zamowienie
to nie wymaga innych form dokumentowania nizeli wniosek okre§lony w ust. 5 lub wpisanie w pliku
»Zglaszanie niezbednych zakupow” wspotdzielonym w chmurze przez pracownikow szkoty.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego Zamowienia wystgpuje z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na realizacj¢ Zamowienia, do Kierownika Zamawiajacego (Zalacznik nr 1 do
Regulaminu).

Whiosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 5 Regulaminu musi zawierac:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji/wykonania Zaméwienia,

c) aktualna warto$¢ przedmiotu zamowienia 0szacowang na podstawie cen rynkowych.
Kierownik Zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu Wniosku, o ktorym mowa w ust. 5, dekretuje
go do upowaznionego pracownika (kierownika gospodarczego).

Obowiagzkiem upowaznionego pracownika (Kierownika gospodarczego) jest bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Upowazniony pracownik(kierownik gospodarczy) po otrzymaniu od Kierownika Zamawiajacego
wniosku — weryfikuje oszacowana warto$¢ Zamowienia zgodnie z procedurg okre$long w § 3
Regulaminu oraz opiniuje czy dane Zamowienie nie przekracza kwoty 130000 ztotych netto.
Kierownik Zamawiajacego — podejmuje decyzje w przedmiocie wyrazenia zgody na realizacj¢ danego
Zamowienia.

Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacje danego Zamoéwienia— pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego Zamowienia przystepuje do jego finalizacji na podstawie
procedury okreslonej w § 5 lub § 6 Regulaminu.

W sytuacji nie wyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajacego na realizacj¢ danego Zamowienia
nastepuje zaniechanie realizacji Zamdwienia.

§ 5.
3



Szczegétowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 10 000 zt a ponizej 50 000 zi

Procedurg, udzielenia Zamowienia o wartosci wyzszej niz 10 000 zt a nieprzekraczajacej kwoty 50
000 zl rozpoczyna zaakceptowanie przez Kierownika Zamawiajacego wniosku, o ktorym mowa
w § 4 ust. 5 Regulaminu. Nabycie dostaw lub ustug dokonywane jest w oparciu 0 zapytanie minimum
3 podmiotow, ktore moze by¢ sktadane w formie ustnej, osobiscie lub telefonicznie, albo w oparciu o
informacje uzyskane z folderow reklamowych lub stron internetowych kierowanych do ogdtu.
. Upowazniony pracownik (kierownik gospodarczy), po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajacego udzicla Zamédwienia; na podstawie sporzadzonej notatki stuzbowej uwzgledniajgcej
rozpoznanie ofertowe rynku, o ktoérej mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu; poprzez zamoéwienie pisemne
lub ustne. Notatka winna informowac o: wszystkich Wykonawcach do ktérych skierowano pytanie,
oferowanych cenach realizacji zamowienia oraz formie ztozenia zamdéwienia.

Cata dokumentacja z postepowania o Zamowienie przechowywana jest w sekretariacie szkoty przez
specjaliste ds. administracyjnych, ktorzy odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§ 6.
Szczegélowa procedura udzielenia zaméwienia powyzej 50 000 zt

Procedure, udzielenia Zamowienia, o warto$ci rownej lub wyzszej niz kwota 50 000 zt rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek, o ktorym mowa w § 4 ust. 5 i 6
Regulaminu.

Upowazniony pracownik (kierownik gospodarczy):

a) przeprowadza rozeznanie cenowe (z taka liczbg wykonawcow $wiadczgcych dostawy lub ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty), kierowane jest do co najmniej 3 (trzech) wykonawcow. Z przeprowadzonych czynnosci
sporzadza si¢ protokot. Pytanie o cen¢ i inne warunki realizacji zamowienia mozna Wyslac
w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, a w przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg
dostawy lub ustugi powszechnie dost¢pne o ustalonych standardach jakosciowych i jedynym
kryterium wyboru oferty jest cena, mozliwe jest uzyskanie informacji o ofercie wykonawcy
telefonicznie, poprzez stron¢ internectowa wykonawcy zawierajaca informacje handlowe lub
poprzez bezposredni kontakt z wykonawca.

lub

b) przeprowadza pisemny przetarg otwarty w rozumieniu KC (art. 70! — 70° KC) poprzez publiczne
ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajacego. Ogloszenie powinno zawierad
w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia, Kryteria oceny ofert oraz termin sktadania ofert,
przy czym termin na ztozenie oferty powinien uwzglednia¢ czas niezbgdny na przygotowanie
I zZtozenie oferty. Zamawiajgcy moze poinformowac znanych sobie Wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi bedace przedmiotem zamowienia o wszczgciu postepowania.

W przypadku, gdy Zamawiajacy pomimo skierowania ,,zapytania ofertowego” do wytypowanych

wykonawcow nie otrzymat dwoch waznych ofert, nalezy jeden raz powtorzy¢ procedure, o ktorej

mowa odpowiednio w § 6 ust. 2a Regulaminu. Jezeli w wyniku powtorzenia procedury nie otrzymano
dwoch waznych ofert lub nie zostaly zloZzone Zadne oferty, mozna zawrze¢ umowe z wykonaweca,
ktory jako jedyny ztozyt oferte.

Jezeli w wyniku przetargu (przetarg otwarty w rozumieniu KC) zamieszczonego na wiasnej stronie

internetowej otrzymano, co najmniej jedng wazng oferte, mozna zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktory

jako jedyny ztozyl oferte¢ lub zawrze¢ umowe po przeprowadzeniu negocjacji z wytypowanym
jedynym wykonawca.

W przypadku, jezeli znany jest tylko jeden potencjalny wykonawca danego zamoéwienia,

Zamawiajacy negocjuje warunki umowy z tym wykonawcag.

§7.



9.

Postepowanie jest jawne. W trakcie prowadzonego postepowania nie podlegajg ujawnieniu informacje

stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p.zm.), jezeli wykonawca,

nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udost¢pniane, za wyjatkiem

zawartych w ofertach informacji dotyczacych: nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu

wykonania czy okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte przy

zastosowaniu przyjetych w danym postepowaniu kryteriow, ktorymi moga by¢ w szczegdlnosci:

a) cena,

b) cena oraz jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termin
wykonania zamoéwienia itp.

Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotow, ktore uprzednio wykonaty na rzecz

Zamawiajacego zamoOwienie publiczne z nienalezytg staranno$cig, a w szczegolnosci:

a) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie lub

b) dostarczyly towary o niewlasciwej jakosci lub niecodpowiadajace warunkom umownym, lub

C) nie wywigzaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, lub

d) wykonana przez nie ustuga obarczona byla wada powodujacg konieczno$¢ poniesienia przez
Zamawiajacego dodatkowych naktadow lub prac.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert wptynie oferta, co do ktore;j

zachodzg przestanki do jej odrzucenia z powodu:

a) niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert,

b) popehienia czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji poprzez jej ztozenie,

C) razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdowienia,

d) bledow w obliczeniu ceny,

e) brakéw w wymaganej w postepowaniu dokumentacji,

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ lub moze wezwaé skladajacego oferte do uzupelnienia badz ztozenia

dodatkowych wyjasnien w sytuacjach okreslonych w lit. C - e.

Zamawiajacy wysylta informacje o wyniku postepowania do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

lub zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej byto zamieszczone ogtoszenie.

W uzasadnionych przypadkach, ktorych z zachowaniem najwyzszej staranno$ci nie mozna byto

przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamdowienia publicznego (m.in.

sytuacje awaryjne), Kierownik Zamawiajacego, moze podja¢ decyzje 0 odstgpieniu od stosowania

przepisOw niniejszego Regulaminu w zakresie procedury porownywania ofert irealizowac

zamoOwienie z jednym wybranym wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze

wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych w Zarzadzeniu odnotowane zostang

W notatce stuzbowe;.

Potwierdzeniem udokumentowania publikacji ogtoszenia, ,,zaproszenia do sktadania ofert” na stronie

internetowej jest np. druk zrzutu ekranu, o ile zapytanie/ zaproszenie zostato opublikowane na stronie

internetowe;j.

Zamawiajacy dokumentuje przeprowadzone czynnosci z zachowaniem zasady pisemno$SCi na

zasadach okreslonych Regulaminem. Przyktadowe wzory tych dokumentacji zawarto w zalacznikach

od nr 2 do nr 5, ktore stosownie do danej procedury: dostawa, ustuga moga by¢ modyfikowane lub

uzupehiane o dodatkowe tresci.

Wszystkie udzielone zamdwienia podlegaja wpisowi do rejestru udzielonych zaméwien, ktorego wzor

stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

10. Cata dokumentacja z postepowania o Zamowienie przechowywana jest u upowaznionego pracownika

(kierownika gospodarczego), ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacjg.

§ 8.



1.

2.

Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowania z planem finansowym Zamawiajacego
spoczywa na Kierowniku Zamawiajgcego.

Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacj¢ ZamoOwienia, na podstawie
zamOwienia / umowy, zostaje przekazana do sekretariatu w celu skorygowania faktycznej wartoSci
ZamoOwienia z oszacowang warto$cig Zamowienia, wskazang we Wniosku, o Ktorym mowa w § 4 ust.
5 i 6 Regulaminu.

Przekazanie kompletu dokumentow finansowych do GCUW, celem uregulowania naleznosci z tytutu
wykonania zamoéwienia / umowy nalezy do obowigzkéw upowaznionego pracownika 9kierownika
gospodarczego) po dokonaniu opisu merytorycznego.

§ 9.

Do uméw zawieranych w sprawach o Zamowienia do 130 000 zt stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

=

§ 10.
Postanowienia koncowe

Nadzo6r nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia przez Kierownika Zamawiajacego.
Postgpowanie wszczete a nie zakonczone do dnia wprowadzenia niniejszego Regulaminu realizowane
beda na zasadach dotychczasowych.

§11.
Zalaczniki

Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

Whiosek,

Wzér ogtoszenie / zapytania ofertowego,

Przyktadowe Formularze oferty,

Protokot z przeprowadzonych czynnosci,

Wzér notatki stuzbowej,

Wzor rejestru zamowien publicznych ponizej kwot okreslonych w art. 4 ust. 8 ustawy PZP.

couarwnE

Gdansk, dnia 10.01.2022 roku.

Dyrektor Szkoty

Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

WZOR



Gdansk, dnia ...................

Whniosek do Dyrektora Szkoly o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej do kwoty
nieprzekraczajacej 130000,00 zl.

1. Nazwa przedmiotul ZAMOWICTIIA ... .oueerteet et et et et atteeententatantetaneaneeneaenneaneaeanens
2. Opis CElOWOSCI ZAMOWIENIA ....ecvveviiiiiiireieiteite et ste ettt s e e e e s resbe s e e sresreeresreenaens
3. Termin realizacji ZAMOWICTIIA .. ....viurie it ittt et et et et e e et e te e e et et et e eseeeeesesaneanees
4, Szacunkowa warto$C ZamMOWIEIIA .........uiuetet ettt e et

A WartoSC netto: ...ovvveiiiiii i

b. Warto$¢ brutto: .......coveiiiii

Data i podpis Wnioskujacego

Zamoéwienie wynika z planu finansowego na roK ..............cc......
Dzial: .....coovveiiieie. Rozdzial ........cccooveeviiniii, § s

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody™
na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania publicznego o udzielenie zaméwienia / zakupu / zlecenia na podstawie art.

4 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt



WZOR

OGLOSZENIE / ZAPYTANIE OFERTOWE
Nrcoeeeeeennnn [eeearenns

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11wrze$niaa 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.

1. Przedmiot zamowienia / nazwa

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamowienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zaméwien Publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami
Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamowieniem wykonawcow lub opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajacego (www.sp45.edu.gdansk.pl), stanowigc jednocze$nie zaproszenie do skladania ofert przez wszystkich potencjalnych
Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zaméwienia — Przedmiot zamowienia obejmuje:

3. Termin wykonania zaméwienia

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:

Cie¢zar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.
5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cene za wykonanie zamowienia (wypetniony Formularz ofertowy - zatacznik nr 3a) oraz
nastepujace dokumenty:

Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ o zamowienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza to wowczas niezbedne jest zalaczenie aktualnego
wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego

Rejestru Sadowego (KRS).

6. Zasady wspolpracy, ktore beda zawarte umowie
Zamobwienie realizowane begdzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia bezposrednio przez osobe/y wymieniona/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie

wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.



7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$¢ oferty oraz potwierdzenie posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowa do wykonania zaméwienia. W tym zakresie

Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastgpnie porownania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty spelniajacej

wyzej opisane warunki formalne b¢dzie cena lub bilans ceny i kryteriow jako$ciowych* (wybra¢ w zalezno$ci od procedury)

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade oceny ofert. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow obliczonych w oparciu o nizej ustalone kryteria okre§lone w nizej przedstawionych

informacjach.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego zamawiajacego, zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw, doliczy do przedstawionej w

niej ceny wymagany podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Oferta, ktora przedstawia najnizszg cen¢ zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig

uzyskanych punktéw. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.
8. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okres$la¢ Wykonawce oraz wskazywac osob¢ do kontaktu — zgodnie z

formularzem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferty prosimy przesytaé do godz. ... na adres

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatacznikami i otrzymanie jej w kazdej z tych form bedzie
liczone jako spelnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty. Wykonawca wybrany w tym postepowaniu musi zalgczy¢ do
dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng wersje¢ oferty wraz z zatacznikami, jesli nie dostarczy! jej wezesniej.

9. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktora byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zostaé zataczona do umowy w oryginale.

10. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:

Z powazaniem


mailto:alicja.grenda@zmp.poznan.pl

Zatacznik nr 3 A do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt
WZOR

ZNak SPrawy .......c.oceueeneineiniineiins

FORMULARZ OFERTY
NAWYKONANIE ....vniieiiiieie e ponizej 130 000 zt.
(nazwa rodzaju zaméwienia)

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

1. Nazwa ZAMAWIAJACEGO

a) termin wykonania zZamOwienia: ...........ccccceeeeirieirienenenns ,
b)  okres gwarancji: ..........coevriiinininiinnns ,

c)  warunki platno$ei ..o ,

) s ,

) s ,

III. FORMA ZEOZENIA OFERTY

Ofert¢ na Formularzu Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............. .......... w formie:
o pisemnej (0sobiscie, liStOWNiE) NA AATES: ........covviriiririririerieee s ,
O TaXEM NANUMEN: ...ocoiiiii ,
o wwersji elektronicznej) na e-mMail: .........ccooviiiiinii ,

1V. Nazwa i adres WY KONAWCY
NAZW A ettt ettt e e s et e e et e e e bt e e ete e beesteeabee e ebe e aabe e eteeabeeabeeabeeanbeeareeanres

NR RACHUNKU BANKOWEGO:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CENE NELO v e zt.
podatek VAT .....coeireeeeene. zt.
CeNg Brutto:...ccvevvevieevierereeeeinns zt.
STOWNIE DIULLO: ...t s zt.

zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym Wykonawcy**.
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2. Oswiadczam, ze:

. zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

3. Oferte niniejszg skladam na kolejno ponumerowanych stronach.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng cz¢$¢ oferty sa:

Ea A

podpis osoby uprawnionej

(piecze¢ wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢

**) jezeli jest konieczno$¢ zataczenia formularza cenowego
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Zalacznik nr 3 B do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

WZOR
Zatacznik do zapytania ofertowego Nr............
Data: ........oooviiiiiiiin
Nazwa oferenta /pieczec¢
FORMULARZ OFERTY
Nawiazujac do zapytania ofertowego zdnia ................... r. N2 WYKOnanie .............oeoeveennee , oferujemy wykonanie zamowienia - zgodnie

Z wymogami opisanymi w zapytaniu na nastepujacych warunkach:

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych

Dane sktadajacego ofert¢ (wykonawcy)

2.1. Pelna nazwa /MazwisKO s

2.2. Forma prawna

2.3. NIP

2.4. REGON

Doktadny Adres: ul.

2.5.

Miejscowos¢ + kod pocztowy

2.6. Wojewodztwo

2.7. Tel. / faks

2.9. email:

2.10 Nazwa banku i numer rachunku
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211 Osoba upowazniona do podpisania umowy

o wykonanie zamowienia

2.12. Osoba do kontaktu

Potwierdzam posiadanie niezbednej wiedzy i umiejetnosci, oraz kompetencji i doswiadczenia zawodowego niezbgdnego do
wykonania ww. zamoéwienia — zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym. Na potwierdzenie zataczam dokumenty

poswiadczajace:

Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, niezbedne jest zalaczenie aktualnego wyciggu z

Centralnego Rejestru Dzial. Gospodarczej lub KRS (tj. max 3 miesigce od daty wystawienia)

Cena zamoéwienia (przedmiot wyboru najkorzystniejszej oferty):

Wynagrodzenie: cenanetto ....................... cena brutto (z podatkiem VAT) .....ocoiiiiii e stownie:
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt
WZOR

ZNakK SPrawy ......c.oceveueuieniieninniinnns

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZONYCH CZYNNOSCI

0 przy udzielaniu zamowienia o wartosci do 130000 z1.

1. W celu wykonania / przedmiotu zaméwienia obejmujacego dostawe / ustuge

2 Warto$¢ szacunkowa ustalona dnia.................... , wynosi (netto) w PLN .........................

3. Imig i nazwisko 0sob/ osoby, ktora ustalita warto$¢
ZAIMOWICTIIAL ... etteteeteete ettt stk bbbt b e bbb e e b e e b e e b e b e ekt e bt e be e e bt e bbb e e s bbb eb s et e s bbb eb e e e et e st en e e e annan

4. Dla zamowienia ponizej kwoty ............. zt. netto, dnia ........ccceeenne. r. zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych

Wykonawcdw poprzez rozeznanie ceny w formie telefonicznej / zaproszenia (*).
5. Dla zaméwien powyzej ........... zl. netto, a ponizej kwoty 130000zt. netto, dnia ............... r. zaproszono do udziatu

W postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez: publiczne ogloszenie na stronie internetowe ogloszenia o zamoéwieniu

(zapytanie ofertowe) : Www................ , ktore stanowig integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji (*).
6. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia................. r. do godz. .......... przedstawiono ponizsze oferty.
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty netto /| Uwagi
brutto

1

2

3

4
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7. Informacja o spetieniu przez Wykonawce warunkdéw wymaganych w rozpoznaniu / zapytaniu ofertowym (*).

imig i nazwisko podpis (pieczgtka)

Oniepotrzebne skreslic

Zatwierdzam wybor

data i podpis Dyrektora Szkoly
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

WZOR

ZNaK SPrawy ........ooeovivivinininiieiine,

NOTATKA

Z PRZEPROWADZONEGO ROZPOZNANIA CENOWEGO W DRODZE ROZEZNANIA PISEMNEGO / FAKSEM /
ELEKTRONICZNIE LUB DROGA TELEFONICZNA

Data Przedmiot rozeznania | Oferent / Inne zrédlo | Proponowana Uwagi
Rozmowy rozpoznania cena (brutto)
imig [ nazwisko podpis (pieczqgtka)

Zatwierdzam wybor

data i podpis Dyrektora Szkoty
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Zaltacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

WZOR
Rejestr zaméwien, ktorych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130000 z1.
L.p. Przedmiot Wartos¢ Nazwa Numer Data Podstawa
zamowienia zaméwienia | Stawka | Wykonawcy faktury udzielenia | umowna
(netto / VAT zamoéwienia
brutto)

Osoba odpowiedzialna

Imig 1 nazwisko .........cooviiiiiiiii JPOAPIS e
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